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ERRATA - PORTARIA N° 001/2023 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS.

ERRATA

Republica-se por motivo de corregao, a
Portaria n° 001/2023, publicada no
Diario Oficial do Municipio, Edigdo
1.286, Ano 10, de 18 de Janeiro de 2023.

PORTARIA N° 001/2023

Dispbe sobre a designacdo de
Servidores para atuarem na fungédo de
“Fiscal de Contrato”, nos termos da Lei
n°. 8.666/93, e da outras providéncias.

A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS DO MUNICIPIO DE
ACAJUTIBA - BA, no uso das atribuigdes que lhe conferem:

CONSIDERNADO que a Administragdo Publica deve observar os principios
previstos no artigo 37 da Constituicdo Federal.

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n°® 8.666/93, que determina
o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo dos contratos, por representante da
Administragéo especialmente designado.

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos | e Il, da lei n® 8.666/93, que
trata do recebimento, pela Administracdo Publica, do objeto ou da prestagdo de
Servigos.

CONSIDERANDO a importancia da Prefeitura Municipal de Acajutiba em
adotar procedimentos administrativos que permitam a gestdo mais eficiente e efetiva
dos contratos administrativos.

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de
acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos mantidos por este 6rgao.

CONSIDERANDO a necessidade de oferecer subsidios ao Gestor de
Contratos da Prefeitura Municipal de Acajutiba para exercer suas atribuigdes.

RESOLVE:
Artigo 1° - Designar:

I. Designar o funcionario Leandro de Oliveira da Silva, ocupante do cargo de
Gerente do Transporte Escolar, lotado na Secretaria Municipal de Educagao
para atuar como fiscal do contrato referente ao Transporte Escolar;

II.  Designar a funcionaria Juliette Paloma Menezes Pimenta, ocupante do cargo
de Nutricionista, lotada na Secretaria Municipal de Educagéo para atuar como
fiscal do contrato referente ao fornecimento da Merenda Escolar;
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Ill.  Designar o funcionario Vinicius de Souza Mascarenhas, ocupante do Cargo
de Farmacéutico, lotado na Secretaria Municipal de Saude, para atuar como
fiscal do contrato referente ao fornecimento de medicamentos pertinentes a
farmacia basica;

IV.  Designar o funcionario Nadson dos Santos Soares, ocupante do Cargo de
Secretario Adjunto, lotado na Secretaria Municipal de Infraestrutura, para atuar
como fiscal do contrato referente ao: fornecimento de combustivel, locagédo de
transporte, servicos de manutengao da frota, servigo de borracharia, servico de
lavagem, fornecimento de pegas e fornecimento de pneus.

V. Designar a funcionaria Uriele Santos de Carvalho, ocupante do Cargo
Gerente de Material e Almoxarifado, lotada na Secretaria Municipal de
Administragdo, para atuar como fiscal dos contratos de fornecimentos e
servicos pertinentes a Secretaria de Administrag@o e Agricultura;

VI.  Designar a funcionaria Graziela Carvalho Santos, ocupante do Cargo Gerente
de Eventos e Cerimoniais, lotada no Gabinete, para atuar como fiscal dos
contratos pertinentes a bandas, estruturas e outros servigos relativos a
eventos;

VII.  Designar a funcionaria Josefa Ariane Alves de Aguiar, ocupante do Cargo
Diretora de Gestdo Administrativa, lotada na Secretaria Municipal de Saude,
para atuar como fiscal dos demais contratos de servigos e fornecimentos
relativos a Secretaria Municipal de Saude.

VIIl.  Designar a funcionaria Rosana Santos de Aguiar, ocupante do Cargo Gerente
de Almoxarifado, lotada na Secretaria Municipal de Infraestrutura, para atuar
como fiscal dos demais contratos de servigos e fornecimentos relativos a
Secretaria Municipal de Infraestrutura.

IX.  Designar a funcionaria Norma Lucia de Oliveira, ocupante do Cargo Gerente
de Programas Educacionais, lotada na Secretaria Municipal de Educacgao, para
atuar como fiscal dos demais contratos de servigos e fornecimentos relativos a
Secretaria Municipal de Educacéo.

X.  Designar a funciondria Jamile Aradjo de Jesus, ocupante do Cargo Gerente
de Patrimbnio e Arquivo Geral, lotada na Secretaria Municipal de
Administragdo, para atuar como fiscal dos contratos de fornecimento de
equipamentos permanentes nao citados anteriormente.

Artigo 2° - Constituem atribui¢es do fiscal de contrato administrativo:

I.  Conhecer o processo de contratagdo, bem como, o contrato e as clausulas nele
estabelecidas, sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis
pela Administragdo e/ou com a Comissdo Permanente de Licitagdes — CPL,
para o fiel cumprimento do contrato, principalmente quanto: a) ao objeto da
contratagéo; b) a forma de execucgédo; c) a forma de fornecimento de materiais,
prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestagdo de servigos; d) o
cronograma de servigos; €) as obrigacdes da contratante e da contratada; f) as
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condigbes de pagamento; g) as atribuigdes da fiscalizagdo; h) as sangdes
administrativas previstas no instrumento contratual;

Il.  Manter o processo de fiscalizagdo em ordem cronolégica, para arquivamento
dos documentos relativos a execucéo, tais como: cépia do contrato e termos
aditivos, se houver, relatérios de execugdo, copias de correspondéncias
enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os documentos
originais ao processo de contratagcdo da empresa;

.~ Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens,
condigdes e pregos;

IV.  Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi
nomeado, proporcionando ndo sé ao contratante como a contratada, todos os
meios legais para o desempenho das atividades contratadas;

V. Acompanhar a execugdo dos servigos, verificando a correta utilizagdo dos
materiais, equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja
mantida a qualidade dos mesmos;

VI.  Verificar se a entrega de materiais, execugdo de obras ou a prestacdo de
servigos sera cumprida integral ou parceladamente;

VII.  Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade
dos materiais utilizados e dos servigos prestados;
VIIl.  Estabelecer prazo para corregdo de eventuais pendéncias na execugado do

contrato e informar a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar
dificuldades a conclusao da obra ou em relagéo a terceiros;

IX.  Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a
ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas
contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagdo da
empresa ou profissional;

X.  Sugerir a autoridade competente, aplicacdo de penalidades a contratada em
face do inadimplemento das obrigacdes, de documento instruido para esse fim;

XI.  Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, Setor de Contabilidade,
quando houver a necessidade de acréscimo ou supressdo contratual, quando
assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o
calculo, a existéncia de saldo e dotagdo orcamentaria e demais providéncias
necessarias;

XlIl.  Comunicar o Gestor de Contratos, todas as ocorréncias relacionadas com a
execugado do contrato, determinando o que for necessario a regularizagado dos
atrasos, faltas ou defeitos eventualmente observados;

XIll.  Solicitar, quando for o caso, a substituigdo dos servigos ou do bem adquirido,
por inadequagéo ou vicios que apresentem;

XIV. Atestar a nota fiscal correspondente a prestagdo de servicos ou de
fornecimento, em conformidade com o artigo 73, da Lei n°® 8.666/93, conferindo
toda a documentagéo que a acompanha.

Artigo 3° - E vedado ao fiscal, nos casos de contratos de prestagdo de servigos
continuos, praticar atos de ingeréncia na administragéo da contratada, tais como:
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l. Exercer o poder de mando sobre os funciondrios da contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;
Il.  Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;
. Promover ou aceitar desvio de fungbes dos trabalhadores da contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no
objeto da contratacdo e em relacdo a fungéo especifica para a qual o
trabalhador foi contratado;
IV.  Permitir que pessoas sem vinculo empregaticio com a contratada seja alocada
aos servigos contratados;
V. Negociar folgas ou compensacdo de jornada com os funcionarios da

contratada;
VI. Promover acertos verbais com o contratado;
VII.  Manter contato com a contratada, visando obter beneficio ou vantagem direta

ou indireta, inclusive para terceiros.

Artigo 4° - Qualquer duvida suscitada, com relagéo a contratagdo, devera ser dirimida
junto ao Gestor de Contratos, Comissdo Permanente de Licitagdes, Procuradoria
Juridica e/ou Controladoria Interna.

Artigo 5° - As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de
contrato deverao ser solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogéo
das medidas saneadoras.

Artigo 6° - Toda comunicacéo realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com
comprovagao do recebimento.

Paragrafo Primeiro — As anotagbes que nao forem oficialmente formalizadas (por
escrito) impedem a aplicagdo de qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada,
mesmo se tratando de um contrato cuja execugdo esteja ineficiente.

Paragrafo Segundo — Para que a fiscalizagdo néo seja caracterizada como omissa,
todas as tratativas junto a contratada, deveréo ser registradas, principalmente para as
providéncias e recomendacgdes que o fiscal tenha formulado.

Artigo 7° - Na fiscalizagdo dos contratos de obras deverdo ser observadas as
seguintes atribuigdes, além das demandas ja previstas nesta Portaria:

I.  Os fiscais de obras deverdo seguir as recomendagdes das normas legais e
atualizadas concernentes a Obras Publicas;

Il.  Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagbes
técnicas, orcamentos, termos de recebimento (provisério e definitivo),
contratos, aditamentos, apostilas, relatérios de inspecdes técnicas apds o
recebimento definitivo do servigo e notificagbes expedidas;
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Il.  Exigir da contratada que providencie a seguinte documentagéo como condigao
indispensavel para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso: a) “as
built”, elaborado pelo responsavel pela execucéo; b) comprovagao das ligagdes
de energia e agua; ; c) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local; d)
certiddo negativa de débitos previdenciarios especifica para o registro da obra,
junto ao Cartério de Registro de Imdveis. e) a reparagao dos vicios verificados
dentro do prazo de garantia do servico, tendo em vista o direito assegurado a
Contratante, no artigo 69 da Lei n® 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n° 8.078/90
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

Artigo 8° - O fiscal devera acumular as tarefas normais do cargo que ocupa na
Prefeitura Municipal de Acajutiba, juntamente com as de fiscal de contrato.

Artigo 9° - Esta Portaria podera ser revista a qualquer tempo para adequagdes que se
fizerem necessarias.

Artigo 10° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, retroagindo os
seus efeitos a partir do dia 02 de janeiro de 2023.

Artigo 11° — Revogam-se as disposigdes em contrario.

Publique-se, dé-se ciéncia e cumpra-se.

Acajutiba — BA, 02 de janeiro de 2023.

Gilliana Oliveira Souza

Secretdria de Administracao e Finangas
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