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ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ACAJUTIBA
Gabinete do Prefeito

PORTARIA N2 01/2021 de 04 de Janeiro de 2021.

“Nomeia Comissdo Permanente de
avaliagdo para a andlise de
visando a

pela

documentos
desapropriagdo de
municipalidade”.

imovel

O PREFEITO MUNICIPAL DE ACAJUTIBA- ESTADO DA BAHIA, no uso de
suas atribuigbes legais, conferidas pela Constituigdo Federal do Brasil, e pela

Lei Organica do Municipio,

RESOLVE:

Art. 12 — Designar os servidores municipais abaixo nomeados para, compor a
Comissao Permanente de Avaliagdo para andlise de documentos visando
Desapropriacdo de imdvel pela municipalidade, sob a presidéncia do primeiro
nomeado.

- Horténcia Donato de Souza Santos
- Amanda Marinho da Silva
3?2 - Jonatas Souza da Costa

Art. 22 — Os trabalhos desenvolvidos pelos Servidores cra Nomeados deveréo
ser desempenhados nos limites da Legislagdo aplicavel e especialmente,

considerado o relevante interesse publico, ndo sendo, portanto, remunerado.

Art. 3° —
as disposi¢ées em contrario.

Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Acajutiba - Bahia, 04 de Janeiro de 2021.

Alexsandro Menezes de Freitas

PREFEITO MUNICIPAL

Praga Aquinoel Borges, 54 — Centro — Acajutiba — Bahia — CEP: 48360-000
Tel/Fax: (75) 3434-2021 — CNPJ: 13.696.521-0001-77 - acajutibaprefeitura@gmail.com
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PORTARIA N*®001/2021

Dispoe sobre a designacdo de
Servidores para atuarem na funcdo de
“Fiscal de Contrato”, nos fermos da
Lei n® 8666/93, e da outras
providéncias.

) A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS DO
MUNICIPIO DE ACAJUTIBA/BA, no uso das atribui¢des que lhe conferem ,

CONSIDERNADO que a Administracdo Publica deve observar os principios previstos
no artigo 37 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o
acompanhamento e fiscalizacio da execucdo dos contratos, por representante da
Administragao especialmente designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata
do recebimento, pela Administragdo Pablica, do objeto ou da prestagao de servicos;
CONSIDERANDO a importincia da Prefeitura de Acajutiba adotar procedimentos
administrativos que permitam a gestao mais eficiente e ecfetiva dos contratos
administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento
¢ fiscalizacao dos contratos mantidos por este orgao;

CONSIDERANDO a necessidade de oferecer subsidios ao Gestor de Contratos da

Prefeitura Municipal de Acajutiba para exercer suas atribui¢oes;

RESOLVE:
Artigo 1° - Designar a funciondria Amanda Marinho da Silva CREA SE
271633778-0 visto BA, Engenheira para atuar como Fiscal dos Contratos referente a

OBRAS com recursos préprios e outros servicos de engenharia

Designar o funcioniario Leandro de Oliveira da Silva, ocupante do cargo de Gerente
do Transporte Escolar - Lotada na Secretaria de Educacdo para atuar como Fiscal do

Contrato de Transporte Escolar.
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Designar a funciondria Juliette Paloma Menezes Pimenta , ocupante do cargo
Nutricionista - Lotada da Secretaria de Educacao para atuar como Fiscal do Contrato
fornecimento da Merenda Escolar.

Designar o funciondrio Vinicius de Souza Mascarenhas , ocupante do Cargo
Farmacéutico - Lotada da Secretaria de Satide para atuar como Fiscal do contrato de
fornecimento de medicamentos da farmacia basica .

Designar o funciondrio Evandro dos Santos Batista , ocupante do Cargo de Diretor
de Transporte e Terminais - Lotada da Secretaria de Infraestrutura  para atuar como
Fiscal do contrato de fornecimento de combustivel e locagio de transporte .

Designar a funcionaria Uriele Santos de Carvalho, ocupante do Cargo Gerente de
material e almoxarifado - Lotada da Secretaria de Administracio para atuar como
Fiscal dos contratos de fornecimento e servigos nio citados anteriormente.

Designar a funciondria Graziela Carvalho Santos, ocupante do Cargo Gerente de
eventos e cerimoniais - Lotada no Gabinete para atuar como Fiscal dos contratos
de bandas, estrutura e outros servicos relativo a eventos .

Artigo 2° - Constituem atribui¢des do fiscal de contrato administrativo:

I - conhecer o processo de contratagio, bem como, o contrato e as cldusulas nele
estabelecidas, sanando qualquer divida com os demais setores responsiveis pela
Administragio e/ou com a Comissdo Permanente de Licitacdes — CPL, para o fiel
cumprimento do contrato, principalmente quanto: 2 a) ao objeto da contratacio; b) a
forma de execuciio; c¢) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega,
assisténcia técnica ou prestacio de servicos; d) o cronograma de servicos; e) as
obrigagdes da contratante e da contratada; f) as condi¢cdes de pagamento; g) as
atribuicdes da fiscalizacio; h) as sancGes administrativas previstas no instrumento
contratual.

II - manter o processo de fiscalizagiio em ordem cronoldgica, para arquivamento dos
documentos relativos a execucdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se
houver, relatérios de execucao, cépias de correspondéncias enviadas e recebidas,
inclusive e-mails, devendo-se juntar os documentos originais ao processo de contratagao
da empresa;

IIT - conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e

precos;
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IV - acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi
nomeado, proporcionando nio sé ao contratante como a contratada, todos os meios
legais para o desempenho das atividades contratadas;

V - acompanhar a execug¢io dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a
qualidade dos mesmos;

VI - verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacio de servicos
sera cumprida integral ou parceladamente;

VII - zelar pela fiel execucdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos
materiais utilizados e dos servicos prestados;

VIII - estabelecer prazo para correcio de eventuais pendéncias na execugio do contrato
e informar a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades &
conclusio da obra ou em relagio a terceiros;

IX - notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto & ocorréncia
de qualquer fato que gere o descumprimento das cldusulas contratuais, juntando o
respectivo documento ao processo de contratacio da empresa ou profissional;

X - sugerir a autoridade competente, aplicacio de penalidades i contratada em face do
inadimplemento das obrigactes, de documento instruido para esse fim;

XI - comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, Setor de Contabilidade, quando
houver a necessidade de acréscimo ou supress@o contratual, quando assim o contrato
permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o célculo, a existéncia de saldo
e dotacdo orcamentdria e demais providéncias necessarias;

XII - comunicar o Gestor de Contratos, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, determinando o que for necessario a regularizacio dos atrasos,
faltas ou defeitos eventualmente observados;

XIII - solicitar, quando for o caso, a substitui¢do dos servigos ou do bem adquirido, por
inadequacdo ou vicios que apresentem;

XIV - atestar a nota fiscal correspondente a prestacao de servigos ou de aquisi¢do, em
conformidade com o artigo 73, da Lei n® 8.666/93, conferindo toda a documentagao que
a acompanha.

Artigo 3° - E vedado ao fiscal, nos casos de contratos de prestacio de servicos

continuos, praticar atos de ingeréncia na administragdo da contratada, tais como:
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I - exercer o poder de mando sobre os funciondrios da contratada, devendo reportarse
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;

II - direcionar a contratacido de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

III - promover ou aceitar desvio de funcdes dos trabalhadores da contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e
em relacdo a fungéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

IV - permitir que pessoas sem vinculo empregaticio com a contratada seja alocada aos
servi¢os contratados;

V - negociar folgas ou compensagio de jornada com os funciondrios da contratada;

VI - promover acertos verbais com o contratado;

VII - manter contato com a contratada, visando obter beneficio ou vantagem direta ou
indireta, inclusive para terceiros;

Artigo 4° - Qualquer divida suscitada, com relagdo a contrataciio, devera ser dirimida
junto ao Gestor de Contratos efou Comissio Permanente de Licitagdes.

Artigo 5° - As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de
contrato deverio ser solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogio
das medidas saneadoras.

Artigo 6° - Toda comunicagdo realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com
comprovagio do recebimento;

Paragrafo Primeiro — As anotacdes que nao forem oficialmente formalizadas (por
escrito) impedem a aplicacio de qualquer penalidade a que estd sujeita a contratada,
mesmo se tratando de um contrato cuja execugdo esteja ineficiente;

Paragrafo Segundo — Para que a fiscaliza¢do nao seja caracterizada como omissa, todas
as tratativas junto a contratada, deverao ser registradas, principalmente para as
providéncias e recomendagdes que o fiscal tenha formulado;

Artigo 7° - Na fiscalizaciio dos contratos de obras deverio ser observadas as seguintes
atribuicoes, além das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - os fiscais de obras deverdo seguir as recomendagdes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

II - arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes

técnicas, orcamentos, termos de recebimento (provisorio e definitivo), contratos,
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aditamentos, apostilas, relatérios de inspecdes técnicas apds o recebimento definitivo do
servico e notificagdes expedidas;

III - exigir da contratada que providencie a seguinte documentacio como condigao
indispenséavel para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso: a) “as built”,
elaborado pelo responsivel pela execucio; b) comprovagio das ligagoes de energia e
dgua; ; c) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local; d) certiddo negativa de débitos
previdencidrios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio de Registro de
Iméveis. e) a reparacio dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servico,
tendo em vista o direito assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n® 8.666/93 ¢ no
artigo 12 da Lei n® 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Artigo 8% - O fiscal deverd acumular suas tarefas normais do cargo que ocupa na
Prefeitura Municipal de Acajutiba com as de fiscal de contrato;

Artigo 9° Esta Portaria poderi ser revista a qualquer tempo para adequagdes que se
fizerem necessdrias.

Artigo 10° - Esta Portaria entrarda em vigor na data de sua publicacio, retroagindo os
seus efeitos a partir do dia 04 de janeiro de 2021

Art.11? — Revogam-se as disposi¢cdes em contrdrio.
Publique-se, Dé-se ciéncia e Cumpra-se.

Acajutiba, 04 de janeiro de 2021.

Gilliana Oliveira Souza

Secretdria de Administracio e Financas
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PORTARIA N°02/2021

Dispée sobre a designacdo de Servidor
Municipal para atuar na funcdo de
“Gestor de Contrato”, nos termos da
Lei n% 80606/93, e da outras
providéncias.

} A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS DO
MUNICIPIO DE ACAJUTIBA/BA, no uso das atribui¢cdes que lhe conferem ,

CONSIDERANDO que, cabe 4 administracéo publica, nos termos do disposto no art.
58, I e art. 67 da Lei n° 8.666/93, acompanhar e fiscalizar a execugao dos contratos
celebrados, através de um representante; e

CONSIDERANDO que, os ¢rgios piblicos devem manter a figura do Gestor de
Contrato, formalmente designado, durante toda a vigéncia dos contratos celebrados com
a edilidade,

RESOLVE:

Art. 1° — Designar o servidor Joao Pedro Oliveira Souza , matricula n®. 1804, lotado
na Secretaria Municipal de Finangas, para a fungio de “Gestor do Contrato”, dos
instrumentos contratuais que vierem a ser celebrados no dmbito do Municipio de
Acajutiba — Prefeitura Municipal.

Art. 2°- O Gestor de Contrato ora designado, além de representar o 6rgéio contratante,
exercera suas fungoes em obediéncia as disposi¢oes formais e legais que regem a
matéria, especialmente:

I - Gerenciar a parte administrativa da execucao contratual, no intuito de que o contrato
transcorra de forma regular;

IT - Indicar, quando houver, a necessidade de nova licitacao para a continuidade dos
Servicos;

III - Solicitar a autoridade competente da area interessada, para que esta promova a
elaboragio de novo Projeto Basico ou Termo de Referéncia, com a antecedéncia
minima necessdria a realizacio da nova contratagéo;

IV - Conferéncia do adequado cumprimento das exigéncias da prestagio das
respectivas garantias contratuais;
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V - Quando da proximidade do encerramento da vigéncia contratual, consultar, em
tempo habil, sobre o interesse na prorrogagio da mesma e, em havendo, promover a
respectiva prorrogacao;

VI - Manifestar-se sobre quaisquer solicitacdes da contratada, em especial aquelas
pertinentes a valores do contrato e devolugio de prazos, submetendo-as a autoridade
competente;

VII - Informar a drea requisitante, em prazo habil, quando prever ou verificar
necessidade de acréscimos, supressoes ou outras alteragdes no objeto do contrato e
promover as respectivas alteracdes;

VIII - Propor & Autoridade Competente, de forma motivada e fundamentada e com base
nas anotacoes da fiscalizacio contratual, a abertura de processo administrativo para
aplicagdo de penalidades ao contratado, conforme previsto no contrato e realizar esse
processo;

IX - Prestar esclarecimentos e apresentar solucdes técnicas a seu cargo para ocorréncias
que surgirem durante a execucao do contrato e propor medidas que melhorem a
execucao do mesmo.

Art. 3°— Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagio, retroagindo os seus
efeitos a partir do dia 04 de janeiro de 2021.

Art. 4°- Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Publique-se, Dé-se ciéncia e Cumpra-se.

Acajutiba, 04 de janeiro de 2021

Gilliana Oliveira Souza

Secretdria de Administracio e Financas
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PORTARIA N°03/2021

Nomeia membros para compor a
comissdo para instrugio , conducgio e
saneamento dos procedimentos
administrativos tendo por objeto a
aplicacdo da regularizacao fundidria
urbana prevista na Lei Federal n® 13.465,
de 11 de julho de 2017 c/c a Lei
Municipal n® 023/2019 de 28 de agosto
de 2019.

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS DO MUNICIPIO DE
ACAJUTIBA/BA, no uso das atribui¢oes que lhe conferem, conforme o art 3% da Lei

Municipal n® 023/2019 , vem por meio deste Ato administrativo,

Art. 1° Constituir a Comissio de Regularizagio Fundidria Urbana no Municipio de
Acajutiba- Bahia , sendo composta pelos seguintes membros :

I — Horténcia Donato de Souza Santos - Gerente de Tributos e Cadastro
mobilidrio e imobiliario — responsavel pela Coordenadoria dos Trabalhos
REURB;

IT - Jair Cabral Azevedo de Santana- responsavel pela analise ambiental
IIT — Matheus Lima Araiijo- responsivel pela analise Juridica

IV- Jonathas Souza da Costa- responsavel pela analise urbanistica;

V- Joelma Silva Araijo — responsavel analise social

Art. 2° A Presidéncia da Comissio de Regularizacdo Fundiaria Urbana do
Municipio de Acajutiba- Bahia sera exercida pelo membro do inciso I do art 1¢

desta portaria .

Art. 3* A comissao desempenhara suas funcdes sem Onus para o erario
municipal.

Art. 4° Sio Atribuicdes da Comisséo:

I-  Processar administrativamente o requerimento;
II- Classificar caso a caso as modalidades da REURB;
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III-  Processar, analisar ¢ aprovar o projeto de Regularizacao Fundiaria;
IV-Scanear o procedimento administro ;
V- Elaborar a Certiddao de Regularizacio Fundidria- CRF

Art. 5°- A Comissido de Regularizagio Fundiaria Urbana ficara instalada na Secretaria
Municipal de Administragdo e Finangas , com a prerrogativa de sempre que necessario
utilizar sua infraestrutura e corpo técnico .

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE E ARQUIVE-SE.

Prefeitura Municipal de Acajutiba - Bahia, 04 de janeiro de 2021 .

Gilliana Oliveira Souza

Secretdria de Administracio e Financas
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